UCHWALA NR VI1/32/2015
RADY GMINY KRUSZYNA

z dnia 15 kwietnia 2015r

w sprawie Regulaminu Pracy Rady Gminy Kruszyna, Komisji Stalych i Komisji
Rewizyjnej

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. poz. 594 7 pozn. zm.) oraz § 103 Statutu Gminy Kruszyna, Rada Gminy
Kruszyna

uchwala, co nastepuje

§1
przyjmuje Regulamin Pracy Rady Gminy Kruszyna, Komisji Statych i Komisji Rewizyjnej

stanowigcy zatgcznik do niniejszej Uchwaty

§2
Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Zalgeznik nr 1 do Uchwaty nr VI/32/2015
Rady Gminy Kruszyna z dnia 15 kwietnia 201 Sr.

PRZEWODNICZACY
/&2% GMINY
“—Wands %}Vég?zyk

Regulamin Pracy Rady Gminy Kruszyna

§ 1. Zwolywanie sesji rady gminy,

Rada gminy jest organem stanowigcym i kontrolnym.,
Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez przewodniczgcego w miare potrzeb,
nie rzadziej niz raz na kwartat.
O sesji rady nalezy zawiadomi¢ radnych na 7 dni przed terminem posiedzenia
wskazujac miejsce, dzien i godzing pierwszego posiedzenia oraz proponowany
porzadek obrad. Do zawiadomienia o zwolaniu sesji dotgeza si¢ porzadek obrad wraz
z projektami uchwat. Powiadomienie nastgpuje poprzez poczte elektroniczng lub
tradycyjng - zaleznie od deklaracji radnego zlozonej w biurze rady. Przewodniczacy
zaprasza na sesje¢ sottyséw oraz inne osoby stosownie do problematyki sesji.
. Zawiadomienie o sesji winno by¢ podane do publicznej wiadomosgci poprzez
umieszczenie w budynku w ktorym sesja si¢ odbywa oraz na stronie internetowej
gminy.
. Na wniosek co najmniej % liczby radnych lub woéijta gminy, przewodniczacy jest
obowiazany zwolaé sesj¢ nadzwyczajng rady w kazdym czasie. Sesja w tym
przypadku powinna odby¢ sie w terminie do 7 dni od dnia zgloszenia wniosku i nie
dotycza jej postanowienia ust. 3 i 4.
Sesja rady moze sktadaé si¢ z jednego Iub kilku posiedzen. Jezeli jedno posiedzenie
nie wyczerpuje porzadku obrad, przewodniczacy ustnie podaje do wiadomosci
radnych i wojta nastepny termin posiedzenia. : :

§ 2. Przebieg posiedzenia.
Otwarcia sesji dokonuje przewodniczacy i po stwierdzeniu wymaganej ilosci radnych
(quorum), przedstawia projekt porzadku obrad.
Rada gminy moze wprowadzié zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wigkszoscig
glosow ustawowego skladu rady.
W razie  nieobecnosci przewodniczacego  rady, sesji  przewodniczy
wiceprzewodniczacy
Posiedzenia rady sa jawne .
- Po przedstawieniu porzadku obrad, przewodniczacy zwraca si¢ do radnych o
zglaszanie wnioskéw, co do samego porzadku obrad.
Po wyczerpaniu tego trybu, glosuje sie nad poszezegblnymi punkami porzadku lub
jego catoscig.
Na wniosek wojta przewodniczgcy rady gminy jest zobowigzany wprowadzié do
porzadku obrad najblizszej sesji rady projekt uchwaty jezeli projekt wplynat do rady
co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji.
Rada moze wprowadzié¢ do porzadku obrad danej sesji projekt pilnej do podjecia
uchwaty pod warunkiem jego przeglosowania.
Porzadek dzienny obrad winien zawierac »» interpelacje i wolne wnioski”,
Rada dokonuje przyjecia (albo nie) protokotu z poprzedniej sesji.
- Nastepnie przewodniczacy udziela glosu wéjtowi gminy , ktéry sktada sprawozdanie
ze swojej dzialalnosci miedzy sesjami rady.
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Na ostatniej sesji roku budzetowego sprawozdania i informacje obowiazkowo sktadajg
przewodniczacy komisji.

Zaden z radnych nie moze zabraé glosu bez zgody prowadzgcego posiedzenie.
Prowadzacy posiedzenie zawsze moze glos odebraé.

Prowadzacy posiedzenie udziela glosu radnym w kolejnosci zgloszenia si¢ do
dyskus;ji.

Gdy méwca odbiega od tematu prowadzacy posiedzenie powinien g0 upomnieé. Gdy
to nie pomaga przywoluje go do porzadku. Jezeli podczas tego samego wystgpienia
mowca dwukrotnie zostat przywolany do porzadku, prowadzacy posiedzenie ma
prawo odebra¢ mu glos. Odebranie glosu radnemu moze by¢ przedmiotem glosowania
rady. Przywolanie do porzadku radnego musi by¢ odnotowane w protokole
posiedzenia..

. Przed glosowaniem kwestii spornych, prowadzacy posiedzenie udzicla glosu radnym

bedgcym zwolennikami i przeciwnikami.
Prowadzgcy posiedzenie jest upowazniony do pouczenia publicznosci przystuchujcej
si¢ obradom o koniecznosci zachowania spokoju. W przypadku zaktécenia toky obrad
prowadzacy ma prawo zarzadzi¢ wydalenie zaklocajgcych spokdj z sali obrad.

§ 3. Glosowanie
Uchwaty rady zapadaja zwykla wigkszosdcia glosow w glosowaniu jawnym
W obecnosci co najmniej potowy sktadu rady, chyba, ze ustawa stanowi inaczej.
Jezeli czgsé radnych nie bierze udziatu w glosowaniu, to uwaza si¢ ich za obecnych,
ale nie bierze sie ich pod uwage przy obliczaniu wynikéw glosowania, co ma
zastosowanie gdy rada glosuje wg kryterium zwyklej wigkszoscei.
Uchwaly podpisuje niezwlocznie przewodniczacy Rady, w razie jego nieobecnosci |
uchwaty winien podpisa¢ wiceprzewodniczacy uczestniczacy w posiedzeniu,

§ 4. Regulamin wyboru Przewodniczgcego Rady Gminy
Prawo zgtaszania kandydatow przystuguje radnym biorgeym udziat w obradach.

Zgloszenie kandydata wymaga uzasadnienia.

Liczba kandydatow jest nieograniczona.

Na karcie do glosowania opatrzonej pieczgcig Rady Gminy umieszcza sie nazwiska
kandydatéw w porzadku alfabetycznym.

Wybor nastepuje w glosowaniu tajnym bezwzgledng wigkszodcig gloséw w obecnosci
o najmniej polowy ustawowego sktadu Rady.

Glosowanie odbywa sie poprzez postawienie znaku ,X” w kratce obok nazwiska
Jednego z kandydatow.

Jezeli znak ,,X” postawiono obok nazwiska dwoch lub wigcej kandydatow badz nie
postawiono tego znaku obok nazwiska zadnego z kandydatow, glos uznaje si¢ za
niewazny.

Za wybranego uznaje si¢ tego kandydata, ktory uzyskal wigcej niz polowe waznie
oddanych glosow .

Jezeli zaden z kandydatéw nie otrzymal wiccej niz polowe waznie oddanych glosow
przeprowadza si¢ ponowne glosowanie.

W ponownym glosowaniu wyboru dokonuje si¢ sposrod dwéch kandydatow, ktérzy
otrzymali najwicksza liczbe glosow.

Za wybranego w ponownym glosowaniu uwaza sie tego kandydata, ktéry otrzymat
wigksza liczbe waznie oddanych glosow.



12. Wyniki glosowania ujmuje si¢. w odrgbnym protokole Komisji Skrutacyjnej, ktory
odezytuje si¢ bezzwlocznie po jego sporzadzeniu i podpisaniu.

13. W oparciu o protokét Komisji Skrutacyjnej Przewodniczacy odezytuje Uchwate¢ Rady
Gminy. '

14. Spraw nie uregulowane w niniejszych zasadach a mogace wynikna¢ trakcie wyborow
rozstrzyga przewodniczacy obrad wedtug regulaminu obrad i powszechnie przyjetych
zasadach.

15. Ustala si¢ wzér protokoh z przeprowadzonego glosowania zgodnie z brzmieniem
zalgcznika do regulaminu.

§ 5. Regulamin glosowania wniosku w sprawie odwolania radnego z funkcji
przewodniczacego Rady Gminy

1.Glosowanie wniosku w sprawie odwolania przewodniczacego Rady Gminy Kruszyna
przeprowadza wybrana sposréd radnych Komisja Skrutacyjna.

2.Glosowanie odbywa si¢ przy pomocy kart do glosowania.

3.Karty do glosowania sporzadza i rozdaje radnym Komisja Skrutacyjna, po stwierdzeniu
przez. Radg, Zze wniosek o odwotanie przewodniczacego Rady Gminy spetnia wymogi
formalne.

4. Karty opatrzone sa pieczgcig Rady Gminy.

3. Glosowanie odbywa si¢ na sesji, poprzez wywolanie przez cztonka Komisji Skrutacyjnej
wg listy obecnodci, nazwiska radnego, ktoéry podchodzi do urny w obecnosci Komisji
Skrutacyjnej wrzuca do niej karte do glosowania.

6. Po przeprowadzeniu glosowania Komisja Skrutacyjna ustala wyniki glosowania i
sporzadza protokot.

7. Protokot podpisujg osoby wehodzace w sklad Komisji Skrutacyjne;.

8. Wyniki wyboréw oglasza przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej poprzez odczytanie
protokohu na sesji.

9. Odwolanie przewodniczacego Rady Gminy nastgpuje bezwzgledna liczba glosow w
obecnodci co najmniej potowy ustawowego skiadu Rady tj.8 radnych.

10. Karty do glosowania sporzadzone wg jednolitej formy zawieraja brzmienie “Karta do
glosowania w sprawie wniosku o odwotanie radnego z funkcji przewodniczacego Rady
Gminy Kruszyna” oraz pytanie ‘Czy jeste$ za odwolaniem radnego/imi¢ i nazwisko/ z funkcji
przewodniczacego Rady Gminy Kruszyna. Obok nazwiska z prawej/lewej strony umieszcza
si¢ dwie jednakowe kratki: jedna nad wyrazem ’tak” druga nad wyrazem ,,nie”

11.Radny glosuje poprzez postawienie znaku ,,x” w kratce nad wyrazem ,,tak” opowiadajac
si¢ W ten sposob za odwolaniem przewodniczacego Rady, lub w kratce nad wyrazem ,,nie”
opowiadajac si¢ w ten sposdb przeciwko odwolaniu przewodniczacego Rady.

12. Jezeli radny na karcie do glosowania:

1/postawi znak ,,x” jednoczesnie w kratce nad wyrazem ,.tak”, jak i w kratce nad wyrazem
,,nie”

2/nie postawit znaku ,.x” w kratce ani nad wyrazem ,,tak” ani nad wyrazem ,,nie”

3/ wypetnit karte w sposob niezgodny z ust.1

- jego glos uwaza sie za niewazny.

13.Karty wyjete z urny niesporzadzone przez Komisj¢ Skrutacyjng sa kartami niewaznymi.
14.Kart catkowicie przedartych Komisja Skrutacyjna nie bierze pod uwage.



15.Przewodniczgcego Rady uwaza si¢ za odwolanego, jezeli w glosowaniu za jego
odwolaniem opowiedziato si¢ /znakoéw “x” w kratce nad wyrazem ,tak”/wigcej niz polowa
radnych obecnych na sesji,

16.W protokole Komisja Skrutacyjna okresla co najmnie;j:

1/ liczbg radnych obecnych na sesji uprawnionych do glosowania,

2/imig i nazwisko odwolywanego przewodniczacego Rady Gminy,

3/liczbe glosow minimalng, konieczng do waznego odwolania przewodniczacego rady
4/liczbe radnych, ktorym wydano karty do glosowania,

S/liczbe kart wyjetych z urny/gdyby liczba kart wyjetych z urny réznita si¢ od liczby osob
ktérym wydano karty do glosowania, Komisja podaje w protokole przypuszczalng przyczyne
tej niezgodnosci/,

6/Liczbe kart niewaznych,

7/Liczbe gloséw niewaznych,

8/Liczbg glosow waznych,

9/liczbe gloséw waznych oddanych za odwotaniem przewodniczacego Rady,

10/liczbe gltoséw waznych oddanych przeciw odwotaniy przewodniczacego Rady — a nadto
stwierdza wynik glosowania, tzn.czy za odwolaniem przewodniczacego Rady opowiedziala
si¢ wystarczajaca ilogé glosow,

17 Komisja odnotowuje w protokole wszelkic okolicznosei i uwagi mogace mie¢ wplyw na
wynik glosowania oraz zastrzezenia zgloszone przez czlonkéw Komisji Skrutacyjnej
odnoszace sie do naruszenia procedury w trakcie glosowania, obliczania gloséw sporzadzania
protokotu.

18.Ustala sie wzér protokotu z przeprowadzonego glosowania zgodnie z brzmieniem
zalgcznika do regulaminu.

§ 4. Sporzadzenie protokolu z obrad rady
1. 7 kazdego posiedzenia sporzadza si¢ protokét, ktéry winien zawierac:
a) numer, date i miejsce posiedzenia,
b) stwierdzenie zdolnosci do podejmowania uchwat (quorum),
c) nazwiska obecnych radnych, wojta oraz nazwiska osGb zaproszonych na
posiedzenie oraz uczestniczacych pracownikéw urzedu. -
d) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia,
€) przyjecie sprawozdania wojta za okres miedzy sesjami.
f) zatwierdzony porzadek obrad,
g) przebieg obrad, streszczenie przemowien i dyskusji oraz tresé zgloszonych i
uchwalonych wnioskow,
h) czas trwania posiedzenia,
i) podpis przewodniczacego i protokolanta.
2. Protokél numeruje si¢ cyframi rzymskimi, a uchwaty arabskimi,
3. Numeracje prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego,

Regulamin Pracy Komisji Rady Gminy Kruszyna

§ 1. Powolanie komisji i ich sklad.
1. Rada Gminy powoluje komisje state. Mogze powolywaé komisje dorazne do
okreslonych zadan, ustalajgc przedmiot dziatania oraz skiad osobowy.
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Wyboru czlonkéw komisji stalych dokonuje sie na pierwszej lub drugiej sesji nowo
wybranej rady.
W gminie dziatajg cztery stale komisje:

a) Gospodarki i Mienia

b) Rewizyjna

¢) Socjalna

d) Infrastruktury Techniczne;j.
W sktad kazdej komisji statej wchodzi co najmniej 3 radnych. Za wyjatkiem Komisji
Gospodarki i Mienia, ktéra liczy min. 5 osob
Kazdy radny zobowigzany jest do zgloszenia si¢ do pracy w jednej z komisji stalych.
Przy wyborze cztonkéw komisji, kazdy z radnych wpisuje sie na liste wybranej
komisji. W przypadku consensusu gdy na listach komisji zapisanych jest po minimum
3 radnych, rada gminy zatwierdza w glosowaniu sklady komisji zgodnie z wolg
radnych.
Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego komisji wybierajg czlonkowie Komisji
sposrod siebie. Wybor potwierdza Rada podejmujgc uchwate w tym zakresie.

§ 2. Zadania komisji stalych.
Wykonywanie nadzoru nad dzialalnodcia wojta i administracja gminy w zakresie
spraw do ktérych komisja zostata powolana.
Wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza oraz omawianie i przygotowywanie
wstepnej oceny projektéw uchwat przygotowanych przez woita.
Sprawowanie kontroli nad wykonaniem uchwat,
Opiniowanie i rozpatrywanie spraw  przekazanych komisji przez rade, badz
przewodniczgcego. € = ;
Sporzadzanie w terminie do 31 grudnia kazdego roku, rocznego planu pracy.
Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg na dzialalnosé wljta gminy przez komisje
wlasciwa, ze wzgledu na przedmiot sprawy.

- Zakres dziatania komisjj doraznej okresla uchwata rady o jej powolaniu,

§ 3. Podejmowanie czynnosci przez komisjg, wyznaczanie posiedzen.
Komisja podejmuje czynnosci:

a) zurzedu, jezeli taki obowiazek wynika z ustawy samorzadowe;j,

b) po skierowaniu Sprawy przez radg na sesji,

¢) zplanu pracy. .
Czynnosci mogg byé podejmowane na miejscu w siedzibie urzedu gminy lub
W terenie. :
W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni nie bedacy Jej cztonkami. Moga
oni zabiera¢ glos w dyskusji i sktada¢ wnioski bez prawa udzialu w glosowaniu.
Posiedzenia komisji sa jawne. I :
O sposobie przygotowania Sprawy, czy wykonania wniosku decyduje przewodniczacy
komisji, a razie sprzeciwu czlonkéw poddaje si¢ wniosek pod glosowanie.
Komisja nie moze bez wiedzy przewodniczacego rady podejmowaé czynnosci
samodzielnie.
Przewodniczacy komisji zawiadamia przewodniczacego rady o terminie posiedzenia
komisji. : -
§ 4. Sporzadzenie protokohu z posiedzenia komisji.
Przewodniczacy jest obowigzany dopilnowaé sporzadzenie protokétu z prac komisji .
Protokét winien zawiera¢:

a) okreslenie przedmiotu sprawy,



W czynnosciach,
¢) date, numer protokotu, godzing rozpoczeceia i zakoriczenia czynnosci,
d) ustalenia faktyczne komisji,
€) ustalenie stanu brawnego o ile to mozliwe,
) wnioski, co do dalszego postgpowania,
) podpisy cztonkéw komisji i innych osgb,
3. Protokot sporzagdza sie w 2 jednobrzmia,cych egzemplarzach - jeden w wersji
elektronicznej a drugi w wersji papierowe;.
4. Przewodniczqcy komisji zawiadamia przewodniczgcego rady o zakoniczeniu czynnosci
i przedstawia protokot.

Regulamin
Pracy Komisji Rewizyjnej
§1
W postepowaniu przed komisja rewizyjng maja  zastosowanie przepisy »Ramowego
Regulaminy Komisji Rady Gminy Kruszyna” .

W skiad komisji rewizyjnej nie mogg wchodzié radnj petnigcy funkcje przewodniczgcego
rady oraz Wiceprzewodniczqcego rady gminy

_ §3
1. Do obowigzkéw komisji rewizyjnej nalezy:

1. kontrola dzialalnosci wojta oraz gminnych jednostek organizacyjnych w tym:
przedszkola, szkoty, gminny osrodek pomocy spoteczne;.

2. opiniowanie wykonania budzety gminy,

3. wystepowanie do regionalnej izby obrachunkowej o zaopiniowanie wniosku w
Sprawie udzielenia absolutorium wojtowi w frybie art.18 a ust.3 ustawy
samorzgdowej,

4. wystepowania z wnioskiem do rady gminy w sprawie udzielenia lub nieudzielenia
absolutorium wojtowi,

5. inne czynnogci zlecone przez rade lub wynikajace z plany pracy.

Przedmiotem kontrolj rewizyjnej moga by¢ wybrane zagadnienia finansowe 7 budzetu gminy
lub jednostek organizacyjnych -

2. Plan pracy winien obejmowaé oprocz zadan wymienionych w §3pkt2,3,4i5 okreslenie

1) posiedzen komisji w celu zaopiniowania focznego sprawozdania 7 wykonania
budzetu gminy.

2) oceny wykonania budzetu gminy w I p6troczu na podstawie informacji wojta,

3) Kkontroli zabezpieczenia mienia komunalnego we wszystkich  jednostkach
gminnych,



Zalgcznik do Regulaminu Pracy Rady
Gminy Kruszyna, Komisji Statych i
Komisji Rewizyjne RZEWODNICZACY

GMINY
C%;nda ?‘Z{%zyk

Komisji Skrutacyjnej powolanej przez Rad¢ Gminy Kruszyna na Sesji w dniu .........

Protokél

dla przeprowadzenia wyboru Przewodniczacego Rady Gminy.

Komisja Skrutacyjna w skladzie :

Po przeprowadzeniu w glosowaniu tajnym wyboru Przewodniczacego Rady Gminy stwierdza

CO nastepuje:

1. Na sesji obecnych jest ........ radnych
2. Glosowalo ....... radnych.
3.Gloséw waznych oddano. .. ... , niewaznych. .. ..., '

4. Zgloszeni kandydaci otrzymali nastgpujaca liczbe gloséw waznych:

OSSOSO " e glosow
N Y R glosow
3 e - e gloséw

5. Poniewaz zaden z kandydatow nie uzyskal wymaganej bezwzglednej liczby waznie oddanych
gloséw, zachodzi koniecznosé przeprowadzenia powtérnego glosowania na kandydatow
umieszczonych na karcie do glosowania pod liczbami porzadkowymi .. ... -

Wynik glosowania:
1. Gloséw waznych- ........... , niewaznych...............

2. Zgloszeni kandydaci otrzymali nastgpujaca liczbe glosow waznych:

TIARRRSSR AR Ao SRS NI LM e e e

6.W wyniku glosowania Komisja Skrutacyjna stwierdza, ze bezwzgle;dnq wigkszos$cia

glosow Przewodmczqcym Rady zostal/a wybrany/a Pan/i......... s

Podpisy Komisji Skrutacyjnej



Protokél
Komisji Skrutacyjnej powolanej przez Rad¢ Gminy Kruszyna na Sesji w dniu .........
dla przeprowadzenia glosowania wniosku w sprawie odwolania radego....... e y
funkeji Przewodniczacego Rady Gminy.

Komisja Skrutacyjna w skladzie :

Po przeprowadzeniu glosowania tajnego w sprawie wniosku o odwolanie radnego.......... z

funkcji przewodniczgcego rady stwierdza co nastepuje:

1. Na sesji obecnych jest ........ radnych
2. Glosowalo ....... radnych.
3.Gloséw waznych oddano...... , hiewaznych.......
4.Za odwotaniem radnego z funkcji przewodniczacego glosowato ................ radnych
5.Przeciw odwotaniu radnego z funkcji przewodniczacego gtosowato ................ radnych

6.W wyniku glosowania Komisja Skrutacyjna stwierdza, ze bezwzgledng wigkszoscig glosow

TAANY wvissninisinsane zostal/ nie zostal odwotany z funkcji przewodniczacego rady

Podpisy Komisji Skrutacyjnej



